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CONG TY CO PHAN TU VAN PAU TU

MO VA CONG NGHIEP — VINACOMIN

$6: 111/KH-VIMCC Ha Ni, ngay 30 thang 01 nam 2024

KE HOACH
T4 chirc Dai hdi dong cb dong thwdng nién nim 2024

Céin cie Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cén cie Diéu 16 16 chire va hoat dong ciia Cong ty ¢ phdn Tue vin déu tue mo va
cong nghiép - Vinacomin,

Céin ciz didu kién san xudt kinh doanh ciia Cong ty.

Hoi ddng quén tri Cong ty dy kién tb chite Pai hoi dong co dong thudng nién
nim 2024 nhu sau:

1. Thoi gian

1.1. Ngay ding ky cubi ciing dé thuc hign quyén tham dy Dai hji dong cb
dong thuong nién nadm 2024

Negdy chét danh sach cb dong dé hudng quyen tham dy PHDCP thudng nién
nam 2024 du kién ngay 24/3/2024.

1.2. Ngay t6 chirc Pai hi dong cb dong thwong nién nim 2024
- Du kién: ngay 25/4/2024;

- Truong hop ngay thir nhit PHPCD thuong nién nam 2024 t6 chirc khong
thanh cong, HPQT Céng ty t6 chic PHDCD lan hai sau mot (01) ngay td chirc
PHDCP lan 1.

2. Pia diém

2.1. Dia diém: Hdi trudng tAng 6, Vin phong Cong ty

2.2. Dja chi: $6 565 Nguyan Tréi, phuong Thanh Xuén Nam, quan Thanh Xuén,
thanh phb Ha Nbi.

3. Thanh phan

3.1. Céc thanh vién HPQT, Ban Giam déc, Ban kiém sodt Cong ty;

3.2. C8 dong ho#ic ngudi dai dién cd déng theo tiy quyén;

3.3. Pai dién co quan kiém toan Béo céo tai chinh nam 2023 (fruong hop Bdo
cdo kiém todn BCTC nim 2023 cuia Cong ty c¢é cdc khodn ngogi trir trong yéu, y kién
kiém tocin trdi nguoe hodc tir chéi theo quy dinh);

3.4. Thanh phin khac do HDQT Céng ty méi (néu cd).



4, Noi dung

Dai hdi théo luén va thong qua cac ndi dung sau:

(i) B4o céo kbt qua SXKD nam 2023 va ké hoach SXKD nim 2024;

(ii) B4o céo hoat ddng ctia Hoi ddng quén tri nim 2023, phuong hudng nhiém vu
nam 2024;

v(iii) B4o céo thdm dinh ctia Ban Kiém soét vé: Béo cdo két qua SXKTD cua Cong
ty; Tham dinh Béo céo tai chinh né‘m 2023; Béo cdo hoat dong cua Ban kiém soat; Be’}o
c4o d4nh gid cong tic quén ly, dieu hanh Cong ty ctia Hoi dong quén tri, Giam dde
Cdng ty nam 2023;

(iv) Béo céo chi tr tién thi lao, tién luong, tiép thudng va céc loi ich khac dbi
v6i Hoi dong quan tri, Ban kiem soat nam 2023; dé xuat nim 2024,

(v) Béo céo tai chinh dugc kiém toan nim 2023 (ban sao);

(vi) T& trinh v& Phuong 4n phén phdi loi nhuén, tra ¢ tic, trich 14p va st dung
céac quy nam 2023,

(vii) D2 xut murc ¢ tirc nam 2024;

(viif) Béo céo lwa chon Céng ty kiém todn dde 1ép kidm toan Béo céo tai chinh
ctia Cong ty nam 2023;

(ix) Céc ndi dung khéc thude thim quyén cia DHDCD.

5. Cong tac chuén bi va giao nhiém vu

5.1. Ban kiém sodt

-9Chuén bi‘ bao hoat df_){lg ctia Ban kiém soét; Bdo céo Bao céo thdm dinh cia
Ban Kiém soat vé: Béo cdo ké} qua kinh doanh cia Cong ty; Bao cao tai chirgh nam;
Béo cao hoat d(f)ng‘ cua Ban kiém soat; }32’10 cdo danh gid cong tac quan ly,’diéu hanh
Cong ty cua Hoi dong quf’ln tri, Gidm d6c Cong ty nam 2023 va danh gia két qua hoat
dong ciia HPQT, Giam doc Cong ty ndm 2023%

- Béo céo lua chon Cong ty kiém toén ddc lap kiém todn Béo cdo tai chinh cla
Céng ty ndm 2024.

- Thii gian ndp béo céo cho HDQT: Trude ngay 22/3/2024.

5.2. Thwky Cong ty

- B4o cdo hoat ddng ctia HDQT nam 2023; Phuong hudng nhiém vy nam 2024;

- Béo cdo chi tré thi Jao, tién lvong HDQT, BKS, BGD nam 2023; dé xudt thi

lao, tién lwong HDQT, BKS, BGD nam 2024;
- Chuén b hd so 1am viée véi Trung tdm Luu ky Chimg khoén Vit Nam & chot
danh sach cd dong tham du Dai hoi. _
- Dythao: Quy ché t chirc; Chuong trinh 3 chirc Dai hdi; Bién ban; Nghi quyét;
Phiéu bidu quyét; Noi dung diéu hanh Dai hoi;
- Téng hop, s?ét xét chinh sfra'lai c4c bdo céo do céac phong ban gui dn, in &n
gt tai liéu cho cac ¢6 dong va cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan theo ding



3

quy dinh, gdm: (i) Pang trén Website cia Cong ty; (i) cong thong tin cia UBCK Nha
nudc; (iii) S& Giao dich chimg khoan Ha Noi vé Pai hoi ddng cb dong...

- Téng hop danh sach cb dong do Trung tAm Luu ky Chimg khoan Viét Nam gtri
dén @ giri thong béo t6 chuc Dai hdi ddng cb dong, lap céc béo cdo chuyén nganh, lap
céac chuong trinh quéan ly cb dong, quan ly cong tic bau ct, bo phiéu...

- Horan thlen hd S0 béo cdo Glam‘ doc,. nguoi Pai dién phan vén dcfe xin phép
TKV cé4c van @ biéu quyét tai Dai l}@i dong co déng; Lap du tru kinh phi t6 chirc Dai
héi va thuc hién nhiém vu quan hé c6 dong theo quy dinh ctia phép luét.

- Djt in phong bi dé g thong béo va gir két qua td chirc Dai hoi dong cb dong
(251 c6 dong X 1 phong bi/co dong =251 phong bi);

5.3. Phong Ké hoach

- Chuén bi béo céo két qua SXKD nim 2023 (Bdo cdo ngdn gon, néu ro nhamg

viéc lam dwoe va chua lam duoc theo Nghi quyét DCHPC thuong nién ndm 2023.); bPé
xuét ké hoach SXKD nim 2024.

- Thoi gian hoan thanh ndp béo céo cho HDQT: Trude ngay 15/3/2024.

5.4. Phong Tai chinh Ké todn

- Hoén thanh béo c4o tai chinh da dugce kiém toan nim 2023;’Ké hoach chi tra f:é
tirc ndm; Xay dung phuo:ng an phén chia, loi nhuén cua nim 2023 deé béo céo Gidm doc,
Ngudi dai dién phan von d€ xin y kién chi dao ctia TKV trude khi trinh HBOL,
DPHDCD.

- Thsi gian xin y kién TKV: Truéc ngdy 25/3/2024

5.5. Phong Hanh chinh - Nhin sy

a) BG phén T6 chirc - lao déng, Thanh tra - phdp ché, Hop tdc quéc t:

(1) Lap danh sach cb dong try quyén, cd dong dvr hop;

(ii) Chuén bi, xut ban, phat hanh c4c t4i liéu phuc vu hop PHDCD;

(iii) Mua van phong pham phuc vy PHDCD.

(iv) Trinh chiéu tii liéu tai cudc hop PHDCD.

b) BS phén Van phong, Tin hoc:

(i) Lap maket phia trén sanh Tru s& Cng ty

NHIET LIET CHAO MUNG CAC PAI BIEU VE DU HQP
PAI HOI PONG cO DONG THUON G NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN TU VAN PAU TU MO VA CONG NGHIEP - VINACOMIN

(ii) Lap 01 Maket Dai hoi bén trong Hoi trudng (nén d chi tring)
PAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN TU VAN PAU TU MO VA CONG NGHIEP - VINACOMIN
Ha Noi, ngay 25 thdng 4 nam 2024
(iii) 01 bd ban, ghé ctia chu toa d? tai sin khéu hoi trudng; 01 ban 02 ghé ciia thu
ky (co tiéu @& phén biét ban chu toa, thu ky) dé tai goc bén trai hoi trudng;
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(iv) 02 bn, 03 ghé phat tai liu (C6 tiéu & ban s& 1,2); 01 ban udng muée ke tai

hanh lang HGi truong tang 6 Cong ty;
= Chuén bi nude udng (nuée déng chai), hoa d ban Dai hoi gdm: 03 bat (02 bat

dé ban chu toa va thu ky, 1 bat dé & buc phat bicu).

. phuén bj dii 4nh sang (dén doc), am thanh loa may, mic cAm tay, hé théng dién
nude (ké ca may phat du phong).

) An trua Pai hi tai Cong ty gdm: HPQT, BKS, Céc ¢b dong; Ban t6 chir ..
(Du kién 100 ngudi X 200.000 d/ngudi =20.000.0004).

(vi) B trf nhan vién bao vé, 1 tin, phuc vu dién nude, sinh hoat ...

(vii) Bb tri ngudi chyp anh, ghi hinh tai Dai hdi.

(viti) Chuén bj 02 méy tinh x4ch tay, h¢ théng wifi, phAn mém, may chiéu,...; B
tri cén bd tin hoc van hanh xt ly thiét b tin hoc, t0 chirc phong hop.

(1x) Dang trén Website Cong ty tit ci céc théng tin lién quan dén viée tb chic

Dai hdi ddng cd dong thuo‘ng nién nam 2024. Thoi gian déng: Trudce ngay t6 chirc Pai
hoi 20 ngay (Thoéng bao td chirc Pai hoi, cac tai liéu Pai héi ...).

¢) Bé phan Van thue

- C3n ctt danh séch cb ddng ctia Trung tAm Luu ky Chumg khoan Viét Nam, gi
Thong béo/Gidy moi t4 chirc DHPCD kém céc gidy to can thiét dén céc cd dong theo
quy dinh.

6. Nhén sy Dai hoi

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu

I [Ban chidao

1 [Ngd Thé Phiét Chu tich HPQT Trudng ban
2 |L& VanDuén }g‘%‘? “é% Pho trudng ban
3 [Lé Viét Phuong Thanh vién HDQT Uy vién

4 [Tran Thi Minh Thu TB Kiém soét Uy vién
Il [Ban T6 chitc

1 [Lé VanDuén Giam dbc Trudng ban
2 [Lé Viét Phuong Phé Giam dbc Pho trurdng ban
3 |Pao Huy Quéan Thuky Cong ty Thénh vién thudng truc
4 [T6 Thi My Binh Ph6 phong HCNS Thanh vién
5 [Phing Ptic Trudng Ké todn trudng Thanh vién




STT Ho va tén Chire vu Nhiém vu
6 [Phi Trung Kién Phé phong KH Thanh vién
7 Nguyén Thi Thay Canbd Y té Thanh vién

Il [Ban kiém tra tw cich dai biéu
1 [T6 Thi My Binh Phé Chit tich CB Trudng ban
2 [Pao Huy Quén Thu ky Cong ty Thanh vién vién
IV [Thw ky Pai hoi
1 DPao Huy Quan Thu ky Cong ty Trudng ban
2 [Nguyén Thi Khuyén Pho phong KH Thanh vién
V  [T6 gitip viéc Pai hoi
1 Pao Huy Quén Thu ky Cong ty T4 trudng
2 [Hoang Thi Thu Ha Phé phong HCNS T4 vién
3 [Tran Thi Ngoc Bich Cén bo P.HCNS T4 vién
4 Nguyén Thi Vui Tuoi Cén bd PHCNS To vién
5 [Tran Thanh Tinh Cén by P.HCNS Té vién

Ghi chi: Truong ban, T6 truong 16 giip viéc cd trdch nhiém phdn céng nhiém
vu cho cdc thamh vién dam bdo cdc diéu kién tot nhdt phuc v t6 chire Dai hi. Cdc ban,
6 gitip viéc tie gidi thé sau khi hodn thanh nhiém vu.

Nhén dugc ké hoach ndy, yéu cau céc tép thé, cic cd nhan nghiém tic trién khai
thuc hién./. :;V

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
-HDQT, BKS (e-<opy);
- Gidm doc, cac PGB, KTTr (e-copy);
- Cac don vi, phong, ban (e-copy); :
- Céc cd dong (BPTH ding website Cong ty);
- Luu: VT, HCNS, Thrky.
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